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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE |
Clausulas juridicas e técnicas gerais

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12
Ambito de aplicagdo

O presente caderno de clausulas juridicas e técnicas aplica-se ao contrato a celebrar
pelos Servicos de Accao Social do Instituto Politécnico de Tomar para a concessao da
exploragdo do seu snack-bar/cafetaria e de vendas em mdquinas de Vending de snacks
e bebidas quentes e frias na Escola Superior de Tecnologia de Abrantes (ESTA), adiante
designada apenas por concessdo, e para o fornecimento de refei¢cdes nas instalacdes
daquela Escola, designado apenas por apenas por fornecimento.

Artigo 22
Disposi¢Oes e clausulas por que se rege o contrato

1 - Na celebragao do contrato observar-se-ao:

a)

b)

c)

As clausulas do contrato e o estabelecido nos documentos que dele fazem
parte integrante;

O disposto no Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro (Cédigo dos Contratos
Publicos, doravante «CCP»), na sua atual redacao;

A demais legislacdo direta ou indiretamente aplicavel aos ao fornecimento de
refeicoes nos refeitdorios da administragdo publica.

2 - Consideram-se integrados no contrato, nomeadamente:

a)

b)

c)

d)

Os clausulados contratuais, incluindo os ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo(s) adjudicatario(s) nos
termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo Cadigo;

Os suprimentos dos erros e das omissées do caderno de encargos identificados
pelos concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo érgao competente para a decisdo de contratar, nos
termos do disposto no artigo 50.2 do CCP;

Os esclarecimentos e as retificaces relativos ao caderno de encargos;
O caderno de encargos;

As propostas adjudicadas;
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f) Os esclarecimentos sobre as propostas adjudicadas prestados pelo
adjudicatario;

g) Todos os outros documentos que sejam referidos nos clausulados contratuais
ou no caderno de encargos.

Artigo 3¢
Regras de interpretacao

1 - No caso de existirem divergéncias entre os varios documentos referidos nas alineas
b) a f) do n.2 2 do artigo anterior, prevalecem os documentos pela ordem em que sdo
ai indicados.

2 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas alineas b) a f) do n.2 2
do artigo anterior e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto
aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites
pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo Cadigo.

3 - Os casos ndo previstos nos documentos contratuais serdo resolvidos mediante
recurso as normas aplicaveis aos casos analogos e, supletivamente, a lei geral.

Artigo 4.2
Objeto

O objeto do contrato consiste, de acordo com as regras definidas no presente caderno
de encargos:

a) Na exploragdo do servico de snack-bar/cafetaria da ESTA a prestar a
comunidade académica e entidades parceiras do IPT;

b) Na exploracdo de maquinas de Vending nas instalacGes da ESTA;

c) No fornecimento de refeicOes sociais na ESTA, aos estudantes do Instituto
Politécnico de Tomar;

d) Na prestacdo de servicos ocasionais de refeicdes a propdsito de eventos a
realizar no IPT, a pedido expresso dos SAS.IPT.

Artigo 5.2
Locais de prestacao da exploragdo

1 - A exploracdo do snack-bar/cafetaria a concessionar e o fornecimento de refei¢cdes
sociais, referidas no artigo anterior, serdo prestadas no local onde se encontra
instalado aquele snack-bar/cafetaria, na unidade alimentar da ESTA, sito Rua 17 de
Agosto de 1808, em Abrantes.
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2 — As maquinas de Vending a explorar serao instaladas nos seguintes locais:

a) Uma maquina de snacks e bebidas frias e uma maquina de bebidas quentes, no
atrio do edificio principal da Escola Superior de Tecnologia de Abrantes, na Rua
17 de Agosto de 1808, em Abrantes;

b) Uma maquina combinada de snacks e bebidas quentes e frias, no atrio de
entrada do edificio da Escola Superior de Tecnologia de Abrantes, na Rua Serpa
Pinto, n.2 2, em Abrantes (Edificio Milho);

c¢) Uma maquina combinada de snacks e bebidas quentes e frias, no atrio de
entrada do edificio dos Laboratdrios da Escola Superior de Tecnologia de
Abrantes - Tecnopolo, na Rua José Dias Simdo, 119-120, em Alferrarede.

3 — A prestacdo de servicos ocasionais de refeicdes a propdsito de eventos a realizar no
IPT, a pedido expresso dos SAS.IPT terdao lugar nos locais para o efeito definidos e
acordados com o adjudicatario.

Artigo 6.2
Prazo de duragdo da exploragdo e fornecimento

1 - A exploragdao e o fornecimento a realizar no ambito do contrato durara pelo
periodo de doze meses, com inicio no dia 1 de setembro de 2022 e termo em 31 de
agosto de 2023, renovavel pelo periodo de um ano de duracgdo, até ao limite maximo
acumulado de 2 anos.

2 - A exploragao e o fornecimento serdao realizados de acordo com a proposta
apresentada pelo adjudicatdrio, sem prejuizo do disposto no Caderno de Encargos e no
Contrato.

Artigo 72
Partes contratantes

1 - As partes contratantes sao:

a) Os Servicos de Acgdo Social do Instituto Politécnico de Tomar (SAS.IPT);
b) O adjudicatario.

2 - O adjudicatario deverd informar os SAS.IPT das alteragdes verificadas durante a
execucdo do contrato e referentes:

a) Aos poderes de representacdo no contrato de exploracgao;
b) Ao nome ou denominacgdo social;
c) Ao endereco ou sede social;

d) A quaisquer outros factos que alterem de modo significativo a sua situacdo.
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Artigo 82
Cessao da posi¢ao contratual e subcontratagao

N3do é permitida a cessao da posicao contratual do adjudicatario e cocontratante ou a
subcontratacdo.

Artigo 92
NotificagOes, informagoes e comunicagoes

As notificages, informacdes e comunicacdes a enviar por qualquer das partes deverao
ser efetuadas com suficiente clareza, para que o destinatario fique ciente da respetiva
natureza e conteldo, devendo ser realizadas por escrito e redigidas em portugués e
efetuadas, preferencialmente, por correio eletrénico ou por telecépia.

Artigo 102
Contagem de prazos

Os prazos fixados nos documentos contratuais sao contados nos termos do disposto
no artigo 471.2, do CCP.

Artigo 112
Proteg¢do da mdo-de-obra

O adjudicatario fica responsavel pelo cumprimento de todas as obrigacdes relativas a
protecdo e as condicdes de trabalho do seu pessoal, nos termos da legislacdo aplicavel.

Artigo 122
Parametros base do prego contratual

1 - Como contrapartida da concessao da exploracdo, a adjudicataria pagara a entidade
adjudicante uma contrapartida financeira mensal, que correspondera a um valor de
uma prestacdo fixa, acrescida de uma percentagem sobre as vendas realizadas nas
maquinas de Vending, liquidas de IVA.

2 - O valor minimo da parte fixa da contrapartida financeira anual a pagar pela
adjudicatdria, como contrapartida da exploragdao, nao pode ser inferior a 1.440,00 €
(mil quatrocentos e quarenta euros) e a percentagem de vendas nas maquinas de
Vending nao pode ser inferior a 10%.

3 - Como contrapartida do fornecimento de refei¢gdes sociais aos estudantes do IPT a
entidade adjudicante pagara a adjudicataria um preco contratual por refeicdo que ndo
podera ser superior a 5,50 euros.

4 - Os precos por refeicdo a cobrar pelo adjudicatario em execucdao do objeto do
contrato definido na alinea d), do artigo 4.2, ndo poderao ser superiores aos seguintes
valores:
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a) Servico normal de coffee break (café, agua, sumo, cha e bolos secos) — 3
€/pessoa

b) Servico especial de coffee break (café, agua, sumo, cha, pastelaria fresca,
salgados e sandes tudo em miniatura) — 4,5 €/pessoa

c) Servico especial de coffee break, complementado com vinho generoso (vinho
do Porto, Moscatel, etc.) — 6 €/pessoa

5 - Exclusivamente para efeitos de fixa¢cdo do valor anual do contrato a celebrar, ndo
podendo, portanto, tais valores ser entendidos como expectativa realizavel de volume
de negdcios, estimar-se-a que as vendas anuais a realizar nas maquinas de Vending
terdo um valor de 6.000 €, o niumero anual de refeicdes confecionadas a fornecer aos
SAS-IPT serdo em numero de 7.500 e um numero total anual de 10 servicos ocasionais,
com 100 pessoas em cada um deles.

6 - Os precos base fixados tiveram por referéncia os valores de anteriores contratos
com idéntico objeto.

Artigo 132
Sigilo

O adjudicatario garantird o sigilo quanto a informacdes que os seus técnicos venham a
ter conhecimento relacionadas com a atividade da entidade adjudicante.

Artigo 142
Documentagao

1 — O adjudicatario entregara a entidade adjudicante, sempre que solicitado um
documento contendo a identificacdo completa (nome, numero do B.l., servico emissor
e data de emissao) do seu pessoal a afetar a exploracao.

2 — O adjudicatdrio comunicara ainda a entidade adjudicante qualquer alteragao
daquele pessoal.

Artigo 152
Casos fortuitos ou de forga maior

1 - Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se por caso fortuito ou de forga
maior, designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido
de cumprir as obrigacbes assumidas no contrato.

2 - A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar
tais situacOes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a
situacao.
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Artigo 16.2
Caugdo para garantir o cumprimento de obrigagdes

N3o aplicavel.

Artigo 172
Patentes, licengas e marcas registadas

1 - Sdo da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da
utilizacdo, na exploracdo, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

2 - Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucao
do contrato, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario
indemniza-o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as
guantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Artigo 182
Garantia

1 - O adjudicatario garantira, sem qualquer encargo para a entidade adjudicante, a
qualidade da execucdo da exploracdo, do fornecimento e dos servicos fornecidos, bem
como dos instrumentos e produtos utilizados na sua execugao.

2 - S3do excluidos da garantia todos os defeitos que notoriamente resultarem de ma
utilizacdo, de uma utilizacdo abusiva ou de negligéncia da entidade adjudicante, bem
como todos os defeitos resultantes de fraude, acdo de terceiros, de caso fortuito ou de
forga maior.

3 - Em caso de anomalia detetada na execucdo da exploracdo, o adjudicatdrio
compromete-se a intervir, sem prejuizo do direito ao pagamento dos honorarios
devidos se a anomalia resultar de facto ndo imputavel ao adjudicatario.

Artigo 192
Cessacao do contrato

1 — O contrato de exploragdo cessa:

a) Por impossibilidade objetiva permanente, ndo imputavel a qualquer das partes;
b) Por caducidade ou rescisdo do contrato;

c¢) Nos demais casos, quer legal ou contratualmente previstos, quer impostos
pelos competentes organismos oficiais.

2 - A impossibilidade objetiva permanente, ndo imputavel a qualquer das partes, de
continuar a garantir a exploracdo da concessdo ou fornecimento, podera determinar,
respetivamente, a caducidade ou a modificagdo do contrato.
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Artigo 202
Rescisao do contrato

1 - O direito a rescisdo do contrato poderd ser exercido pelos SAS.IPT ou pelo
adjudicatdrio nos termos do presente caderno de encargos.

2 — Em caso de rescisdo, o adjudicatdrio ndo goza de direito de retencdo sobre as
instalagdes, equipamentos e utensilios dos SAS.IPT, que deverdao ser entregues de
imediato.

Artigo 212
Rescisdo por iniciativa dos Servicos de Ac¢ao Social do Instituto Politécnico de Tomar

1 - Os Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico de Tomar poderdo decidir da
rescisdo do contrato sempre que, por razées imputaveis ao adjudicatario, a exploracao
ou o fornecimento se encontrem gravemente prejudicadas.

2 - Para efeitos do disposto no numero anterior, constituem condicGes rescisorias,
designadamente:

a) A utilizagdo abusiva ou acentuada deterioracdo das instalacdes, equipamento e
material;

b) A pratica de atos com dolo ou negligéncia que prejudiquem a quantidade ou
afetem a qualidade do funcionamento ou o normal funcionamento dos snack-
bar ou bar/cafetaria e da confecdo e fornecimento de refeicdes;

c) A oposicdo as visitas ou operacgGes de verificacdo e controlo;

d) A falta de cumprimento, em devido tempo, das suas obrigagdes contratuais.

3 - A decisdo da rescisdo carece de fundamentacdo nos termos da lei geral, devendo
constar das notificacbes as providéncias adotadas para se obter do adjudicatéario o
cumprimento do contrato ou a justificacdo para o seu incumprimento.

4 - A rescisdo do contrato com base nos n.2s 1 e 2 determinara a perda total ou parcial
do direito a caucdo prestada e ndo dara lugar a qualquer indemnizacdo por parte dos
SAS.IPT.

5 - O disposto na clausula anterior ndo prejudicard o pagamento da contrapartida
financeira correspondente aos meses de contrato ja executados em conformidade com
as clausulas contratuais.

Artigo 2292
Rescisdo por iniciativa do adjudicatario:

1 - O adjudicatario podera exercer o direito a rescisdo do contrato nos casos previstos
no caderno de encargos ou na lei.
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2 - A decisdo de rescisdo terd de ser fundamentada e ndo podera afetar a exploracao e
o fornecimento de refeicdes num prazo inferior a 60 dias a contar da data da
notificacdo aos Servicos de Acgdo Social do Instituto Politécnico de Tomar.

3 - O adjudicatario podera desistir da rescisdo do contrato, atendidas as justificacGes
apresentadas pelos Servicos de Ac¢do Social do Instituto Politécnico de Tomar ou
cumpridas as respetivas obrigacées.

4 - Em caso de rescisdo por razdes imputaveis aos Servicos de Acc¢do Social do Instituto
Politécnico de Tomar, o adjudicatario tera direito a ser indemnizado pelos danos
emergentes e lucros cessantes.

Artigo 232
Produgao de efeitos

1 - A rescisdo do contrato produz efeitos a partir da data fixada na respetiva
notificacdo, sem prejuizo do disposto no n.2 2, do artigo anterior.

2 - Qualquer cessagdo dos efeitos do contrato ndao prejudica as agdes de
responsabilidade civil por factos verificados durante o periodo da sua execugao.

Artigo 242
Indemnizagdes

A fixagao e pagamento de indemnizagdo ao adjudicatario depende de requerimento do
interessado, acompanhado dos elementos justificativos, a apresentar num prazo nao
superior a seis dias a contar da verificacdo do facto que lhe deu origem.

Artigo 252
Diferendo com o representante dos Servigos de Ac¢ao Social do Instituto Politécnico
de Tomar

1 - Os diferendos surgidos na fase de verificacdo entre o representante dos Servicos de
Accdo Social do Instituto Politécnico de Tomar e o adjudicatario ou seu representante
serdo resolvidos nos seguintes termos:

a) Se o diferendo incidir sobre aspetos quantitativos ou qualitativos nas refei¢es
a servir nesse mesmo dia ou outros produtos, a decisdo a tomar de imediato
compete ao representante dos Servigos de Acgao Social do Instituto Politécnico
de Tomar;

b) Se o diferendo incidir sobre produtos ndo destinados a consumo imediato,
poderd recorrer-se aos organismos oficiais com competéncia especifica na
matéria;

c¢) Em qualquer dos casos, e se o diferendo incide sobre rejeicao de produtos, o
adjudicatario podera, em reclamacdo devidamente fundamentada e no prazo
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maximo de vinte e quatro horas, submeter o assunto ao érgdo dirigente dos
Servicos de Acgdo Social do Instituto Politécnico de Tomar.

2 - Os Servicos de Acgdo Social do Instituto Politécnico de Tomar dardo conhecimento
da sua decisdo no prazo de cinco dias. Decorrido aquele prazo sem que tenha havido
gualquer comunicacdo, deverd entender-se que foram aceites as justificacOes
apresentadas pelo adjudicatario.

Artigo 26.2
Diferendo com o representante do adjudicatario

1 - Todo o diferendo entre o adjudicatario e o representante dos Servicos de Accao
Social do Instituto Politécnico de Tomar devera ser comunicado pelo adjudicatario, ou
ambos, ao 6rgdo dirigente dos Servigos de Acgao Social do Instituto Politécnico de
Tomar, num prazo maximo de vinte e quatro horas.

2 - Os Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico de Tomar notificardo o
adjudicatario da sua decisdo no prazo maximo de cinco dias, findo o qual a auséncia de
comunicac¢ao devera ser entendida como aceitacdo das razées invocadas.

Artigo 272
Diferendo entre adjudicante e adjudicatario

As questdes que se suscitem sobre interpretacdo, validade ou execucdo dos contratos
gue ndo sejam dirimidas pelos meios graciosos serdo submetidas aos tribunais
administrativos, nos termos da lei.

Artigo 282
Foro competente

Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal
Administrativo competente para o foro da comarca de Tomar.

CAPITULO Il

DA EXPLORAGCAO DO SNACK-BAR/CAFETARIA/VENDING
E DO FORNECIMENTO DE REFEICOES

Artigo 292
Pagamento pela adjudicatdria da contrapartida pela exploragdo

1 - O pagamento pela adjudicataria da contrapartida financeira pela exploragdao do
snack-bar/cafetaria/Vending, serad efetuado em prestacées mensais no valor de 1/12

- 10 -
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da contrapartida anual contratada para a exploracdo do snack-bar/cafetaria, acrescida
do valor correspondente a percentagem contratada pelas vendas das maquinas de
Vending, vencendo cada prestagao mensal até ao quinto dia util de cada més seguinte
aquele a que respeite o pagamento ou a data de emissdo da correspondente fatura
pelos SAS-IPT.

2 - O ndo pagamento pelo adjudicatario da contrapartida financeira referida no n.2 1,
até a data do seu vencimento, podera dar lugar a contagem de juros moratorios.

Artigo 302
Regras da exploracao e fornecimento e pagamento de refei¢des

1 — Os servicos prestados nos locais objeto da exploracdo e do fornecimento terdao de
ser executados em perfeita conformidade com as condigdes estabelecidas nos
documentos contratuais, no Decreto-Lei n.2 113/2006 de 12 de junho, na sua atual
redacdo, e demais legislacdo nacional e comunitaria aplicavel.

2 - O adjudicatario é responsavel pela qualidade e condi¢bes higio-sanitarias dos
servicos prestados nos locais objeto da exploracdo e do fornecimento de refeicoes,
correndo por sua conta a reparacdo dos danos e prejuizos nos casos de intoxicacdo
alimentar.

3 - Apenas podera ser permitido o consumo, a disponibilizacdo ou venda de bebidas
alcodlicas fermentadas durante os periodos normalmente destinados ao almogo e ao
jantar em quantidades limitadas a 25 cl de vinho e 33 cl de cerveja por refei¢cdo e por
pessoa maior de 16 anos e exclusivamente no local e no periodo de funcionamento do
snack-bar.

4 — O servico de snack-bar e o fornecimento de refei¢cdes sociais aos estudantes devera
funcionar durante os periodos normalmente destinados a refei¢cdes, de acordo com
hordrio a propor pelo adjudicatario e aprovado pelos Servicos de Accdo Social do
Instituto Politécnico de Tomar, sem prejuizo de situagdes excecionais a avaliar caso a
caso e que serdo objeto de prévia autorizacao ou decisdao dos Servicos de Ac¢ao Social
do Instituto Politécnico de Tomar.

5 — A cafetaria funcionara durante todos os dias, de acordo com hordrio a propor pelo
adjudicatdrio e aprovado pelos Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico de
Tomar, sem prejuizo de situacOes excecionais a avaliar caso a caso e que serdo objeto
de prévia autorizacdo ou decisdo dos Servicos de Acgdo Social do Instituto Politécnico
de Tomar.

6 — As maquinas de Vending deverdo funcionar e ter produtos disponiveis
permanentemente.

- 11 -
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7 — Aos Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico de Tomar compete fixar
outras condigGes de funcionamento da exploragdo do snack-bar/cafetaria/Vending e
do fornecimento de refeicbes que se venham a revelar necessarias.

8 — O adjudicatario obriga-se a fornecer nas instalacdes do snack-bar, a todos os
estudantes do IPT que sejam portadores de senha adquirida junto dos SAS-IPT/ESTA,
ou apresentacdo marcacdo no sistema eletrdonico disponibilizado para o efeito, um
almogo e um jantar por dia, com exclusdo de sabados, Domingos e Feriados, ndo
cobrando qualquer valor por essa refeicao a esses estudantes.

9 — A refeicdo social referida no numero anterior obedecerda as ementas tipo
identificadas no anexo | ao presente caderno de Encargos e as regras estabelecidas no
artigo 32.2. Qualquer extra, para além, dos itens atras referidos, poderd ser objeto de
cobranca de preco, por parte do adjudicatario, ndo se considerando incluido na
refeicao titulada pela senha emitida pelos SAS-IPT. A disponibilizagdao das dietas
hipocalérica e ovolactovegetariana ficard dependente de pedidos expressos dos
interessados nas mesmas efetuado com 2 semanas de antecedéncia.

10 — Para efeitos de posterior cobranca junto dos SAS-IPT do valor das refeicbes
referidas nos numeros 8 e 9, a adjudicataria remeterd aos SAS-IPT relatdorio mensal
com o numero de refei¢cdes servidas naquelas condi¢des, acompanhado de fatura com
o valor a pagar pelos SAS-IPT.

11 — O numero de refei¢cdes faturadas nos termos do numero anterior devera condizer
com o numero de refeicdes marcadas e adquiridas previamente pelos estudantes junto
dos servicos dos SAS-IPT, para o periodo em referéncia, cujo nimero sera diariamente
comunicado a adjudicataria com a antecedéncia minima de trés horas.

12 — Para efeitos de marcacdo antecipada das refeicdoes a adquirir pelos estudantes da
ESTA e a pagar pelos SAS-IPT, o adjudicatario obriga-se a facultar aos SAS-IPT as
ementas didrias, com uma antecedéncia de 2 semanas, ementas que igualmente
afixara nas instalacdes do snack-bar com a mesma antecedéncia.

13 — E da responsabilidade da adjudicatéria disponibilizar as maquinas de Vending
necessarias a exploragao, bem como garantir o seu abastecimento, manutengao e
correto funcionamento.

Artigo 312
Servigos incluidos na exploragdo

1 - O adjudicatario servira no snack-bar almocos e jantares todos os dias Uteis, as quais
se aplicard com as devidas e necessarias adaptacdes, o estipulado no artigo seguinte, e
na cafetaria e maquinas de Vending, os produtos normalmente comercializados neste
tipo de estabelecimentos e equipamentos, durante a vigéncia do contrato e nos
periodos indicados nas clausulas juridicas e técnicas especiais.

-12 -
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2 - Aos Servigos de Acgao Social do Instituto Politécnico de Tomar compete aprovar as

tabelas de precos dos servicos a prestar e produtos a comercializar, podendo a
aprovacao ser condicionada a apresentacdo, por parte do adjudicatdrio, de elementos
relativos a custos diretos e indiretos que lhe sejam solicitados pelos Servigcos de Acgdo
Social do Instituto Politécnico de Tomar.

3 — O snack-bar devera disponibilizar diariamente e no minimo, uma sopa, um prato de
carne, um prato de peixe e um prato de dieta, saladas e sobremesas diversas
diferentes ao almoco e ao jantar.

4 - Os precos dos produtos comercializados serao fixados pelo adjudicatario, ficando
sujeitos a aprovacdo dos Servicos de Acgdo Social do Instituto Politécnico de Tomar.

5 - O adjudicatario devera afixar nos locais respetivos e em lugar bem visivel:

a) O horario de funcionamento do servico;
b) Menus das refeicdes completas a disponibilizar aos estudantes do IPT/ESTA;
c) Atabela de precos dos produtos vendidos no snack/bar;

d) Os precos dos produtos disponibilizados nas maquinas de Vending.

6 - O adjudicatdrio obriga-se a manter o espago destinado ao snack-bar e cafetaria em
permanente estado de higiene e arrumacao.

7 - O adjudicatario devera especificar o contingente de pessoal a afetar ao snack-
bar/cafetaria.

8 - O equipamento, patriménio dos Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico de
Tomar, existente no snack-bar/cafetaria, podera ser utilizado pelo adjudicatario.

9 - Correra por conta do adjudicatario o fornecimento e instalacdo de equipamento
adicional, que aquele venha a considerar necessario ao bom funcionamento dos
referidos snack-bar/cafetaria devendo essa necessidade ser justificada pelo
adjudicatdrio e acompanhada de informacdo técnica que permita avaliar da sua
adequacdo e da existéncia das condicBes técnicas, no local, para a instalacdo do
equipamento.

10 - A instalagdo de equipamentos s6 podera ocorrer se houver parecer favoravel dos
Servicos de Acgao Social do Instituto Politécnico de Tomar.

11 — O adjudicatario obriga-se, ainda, a prestar a entidade adjudicante, sempre que
esta o solicitar, os servigcos ocasionais de coffee-break, que lhe sejam solicitados pelos
SAS.IPT.
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Artigo 322

Regras especificas do fornecimento de refei¢cdes sociais aos estudantes do IPT

1 — O adjudicatario obriga-se a cumprir no fornecimento de refeicGes sociais aos
estudantes do IPT, os seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

g)
h)

Garantir o cumprimento das normas em vigor no que se refere a atividade de
refeicdes confecionadas, bem como deter todas as licencas e certificacOes
necessarias ao exercicio da atividade;

Garantir o cumprimento das normas e procedimentos de seguranca definidos
pelos SAS.IPT, sendo diretamente responsavel pelos danos fisicos e materiais
gue possam advir do eventual incumprimento dos mesmos;

Assegurar que a confecdo das refeicoes é efetuada nas instalacdes dos SAS.IPT;

Assegurar o transporte, carga e descarga de géneros ou afins e transporte de
refeicdes entre cozinha e refeitdrio;

Garantir o cumprimento de todas as normas em vigor no que se refere ao
transporte e armazenagem de alimentos e refeicées confecionadas;

Garantir o fornecimento das refeicdes confecionadas atendendo aos dias e
horarios definidos pelos SAS.IPT;

Assegurar o fornecimento de refei¢cOes respeitantes a almogos e jantares;

Assegurar a recolha, transporte e despejo de lixo e residuos das atividades
associadas ao fornecimento de refeigdes confecionadas e respetivo
encaminhamento para posterior tratamento ou reciclagem;

Implementar o Sistema de Gestdo de qualidade e o Sistema da HACCP (Analise
de Perigos e Pontos Criticos de Controlo).

2 - Na confecdo das refei¢Ges, o adjudicatario obriga-se ainda ao cumprimento dos
seguintes requisitos:

a)

b)

c)

d)

Garantir a qualidade dos géneros incorporados e a sua conformidade com as
especificagdes legais e contratualmente fixadas;

Garantir o cumprimento da lista dos alimentos autorizados de acordo com o
Anexo Il do presente caderno de encargos;

Garantir o cumprimento das capitagdes constantes das tabelas do Anexo Il do
presente caderno de encargos;

Garantir que, depois de cozinhados, os produtos de origem animal ndo sofram
perdas, na respetiva capitacdo, superiores a 30% (trinta por cento) do peso
contratado;

Assegurar a substituicdo imediata por produtos idénticos ou sucedaneos, sem
encargos adicionais para a entidade adquirente, sempre que os géneros
incorporados e ementas apresentadas sejam rejeitados, por incumprimento de
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f)

g)

h)

j)

k)

quaisquer requisitos do presente numero, bem como do n.2 3 do presente
artigo;

Assegurar que, nos casos previstos na alinea anterior, os produtos rejeitados
sdo considerados como ndo fornecidos e ndao poderdao ser utilizados na
confecdo de outras refeicGes;

Garantir que ndo sdo utilizados restos ou sobras de quaisquer refeicdes na
confecdo de outras;

Garantir o equilibrio e alternancia possivel entre os diversos métodos
culinarios, consoante as capacidades dos equipamentos das cozinhas;

Assegurar o respeito pelas tradi¢cdes gastrondmicas locais;

Assegurar a confecdo de um prato ja servido destinado a prova, sem qualquer
encargo adicional para a entidade adquirente, sempre que por esta seja
determinado;

Garantir a disponibilizacdo de um dos pratos ja confecionados, e que compode a
ementa do proprio dia num local, para visualizacdo pelos utentes, conforme
indicado pelos SAS.IPT;

Garantir a regularidade de testes aos Oleos de fritura recorrendo,
obrigatoriamente, a um kit de testes rapidos para controlo da qualidade, com
um minimo de 12 (doze) elementos.

3 - Na elaboragao das ementas, o adjudicatario obriga-se a:

a)

b)

c)

d)

f)

Elaborar as ementas em conformidade com o modelo definido pelos SAS.IPT e
apresenta-las para aprovacdo do responsavel que para o efeito seja indicado,
até ao dia 15 do més anterior a que dizem respeito;

Elaborar ficha técnica e nutricional da ementa que indique a composicdo da
refeicdo, a capitacdo da matéria-prima utilizada, o respetivo valor calérico e a
descricdo especifica das refeicdes a fornecer e dos métodos de confecdo;

Elaborar as ementas por tipo de refeicdo e por dieta rotativa entre quatro a
cinco semanas, tendo em conta a sazonalidade e a disponibilidade dos géneros
alimenticios de acordo com as esta¢Ges do ano;

Garantir a maior alternancia possivel entre condutos com fornecedores
proteicos de origem animal diversa (carne, peixe, moluscos e cefalépodes,
ovos);

Assegurar a publicitacdo das ementas no local que, para o efeito, lhe seja
indicado pela entidade adquirente;

Garantir que no plano de ementas sejam respeitadas as seguintes condicdes,
nomeadamente:

i.  Minimo de 4 (quatro) refeicGes semanais para condutos de peixe (fresco
ou congelado e excluindo moluscos e cefalépodes);
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ii.  Maximo semanal de uma refeicdo tendo ovos como base;

iii.  Maximo semanal de duas refeicdes com base em sucedaneos de carne
(hamburgueres, almondegas, salsichas, croquetes, risséis de carne,
entre outros);

iv.  Minimo semanal de trés refeicGes com base em carne branca (pato,
frango, peru, entre outros);

v.  Minimo mensal de duas refeigdes de bacalhau;

vi. Minimo semanal de um prato de carne, nomeadamente bife, costeleta,
escalope, carne estufada ou assada;

vii.  Maximo de quatro refeigdes semanais utilizando o método de fritura
para o conduto, sem prejuizo deste niumero ser aumentado de acordo
com as necessidades especificas e por autorizacdo da entidade
adquirente;

viii.  Maximo de trés repeticGes semanais dos géneros utilizados na confecdo
de legumes cozidos e saladas mistas;

ix.  Minimo de duas e maximo de quatro sobremesas doces por semana;
X.  Mdximo de duas vezes por semana de sobremesa composta por iogurte;

xi.  Minimo de trés dias de intervalo para a repeticdo de frutas fornecidas
para sobremesa.

4 - O adjudicatdrio obriga-se a apresentar aos SAS.IPT, sempre que esta |lhe solicite,
todos os documentos e informagdes relativos ao fornecimento, designadamente:

a)

b)

d)

e)

f)

Guias de entrega dos géneros destinados a confecdo, faturas dos seus
adjudicatarios relativas a fornecimentos de géneros e outros documentos
semelhantes, destinados a apurar as quantidades fornecidas e a rastreabilidade
dos alimentos;

Relatoérios ou documentos semelhantes relativos a auditorias ou inspecdes no
ambito da qualidade, higiene e seguranca alimentar, efetuadas quer pelos seus
orgdos de controlo interno, quer por entidades externas;

Informacdo relativa ao sistema de qualidade que tenha implementado,
incluindo o acesso aos respetivos manuais e documentos semelhantes;

Documentos comprovativos da titularidade das autorizagdes, certificados ou
licencas legalmente exigidos para o fornecimento contratado, incluindo os
respeitantes a instalacées de confecdo e veiculos de transporte de refeicbes ou
géneros;

Documentos necessarios ao controle da rastreabilidade dos alimentos;

Documentagdo que suporte o cumprimento dos normativos aplicaveis em
matéria de sanidade do pessoal afeto a atividade.
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5 - No que concerne a higiene e limpeza, o adjudicatario obriga-se ao cumprimento
dos seguintes requisitos:

a)

b)

c)

d)

Elaborar mensalmente um plano de higienizacdo das instalacbes e
equipamentos contendo as acdes a realizar e a sua frequéncia e sujeitad-lo a
aprovacao dos SAS.IPT;

Arrumacdo, limpeza, desinfecio e higienizacdo das instalacbes e dos
equipamentos que lhe sejam cedidos no ambito do contrato, sem encargos
adicionais para os SAS.IPT e com utilizacdo de produtos e meios proprios;

Garantir a limpeza de pavimentos, paredes, tetos, refeitorios e a loica sempre
gue exigido pelos SAS.IPT;

Assegurar o cumprimento das regras de higiene individual do pessoal afeto ao
servico no decorrer de todas as operagbes, bem como a apresentacdo do
pessoal devidamente fardado, de acordo com as exigéncias previstas na
legislacdo aplicavel.

6 - O adjudicatario obriga-se ainda ao seguinte:

a)

b)

Garantir uma periodicidade bimensal nas analises a palamenta, mdos e
amostras preventivas, através de laboratdrio acreditado, devendo os
resultados ser enviados a entidade adquirente;

Efetuar as analises necessarias ao despiste de suspeitas de toxinfeccdo
alimentar através de laboratdrio acreditado, indicando a entidade adquirente,
de imediato, qual o laboratdrio utilizado e garantido o posterior envio dos
resultados.

7 - Compete aos SAS.IPT fixar as condi¢cdes de acesso aos refeitdrios, bem como a
marcacao das refeicbes e as condicbes de pagamento das comparticipacdes pelos
utentes dos refeitdrios.

8 - O adjudicatario deve submeter a aprovacdo dos SAS.IPT, o ciclo de ementas por
periodos mensais (almogo e jantar), remetendo-as em suporte informatico, por correio
eletrdnico, com a antecedéncia minima de 15 dias.

9 - As ementas serdo, sempre, escritas em portugués e inglés e serdo acompanhadas
das respetivas capitacdes e valorizacao caldrica.

10 - Apds comunicacdo ao adjudicatario da aprovacao das ementas, este fica obrigado
ao cumprimento das mesmas, com excecdo de motivos de forca maior e nao
imputdveis ao adjudicatario e, sempre com a obrigatoriedade de comunicar tais
ocorréncias, previamente, aos SAS.IPT.
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11 - Para efeitos da aprovagao referida no n.2 8, cada conjunto de ementas conterdo,
obrigatoriamente, sob pena da sua imediata rejeicdo, aprovacdo por Técnica
Nutricionista da adjudicataria.

12 - Caso se verifique a rejeicdo referida na parte final do niumero anterior, a
adjudicataria deverda apresentar as mesmas ou novas ementas devidamente aprovadas
por Técnica Nutricionista no prazo de 2 dias Uteis, sob pena de, ndo o fazendo, entrar,
de imediato, em situacao de incumprimento do contrato.

13 — O adjudicatario obriga-se ainda a ndo obstar, por qualquer forma, a utilizagao das
instalagdes dos refeitdrios, pelo Instituto Politécnico de Tomar ou pelos SAS.IPT, para
eventuais atividades culturais e sociais.

Artigo 332
Armazenagem, transporte e conservagao

O adjudicatario é responsavel pelo transporte, armazenagem e conservacdo dos
géneros utilizados no servigo de exploracao.

Artigo 342
Instalagdes, equipamento e outro material

1 — Os Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico de Tomar colocam,
diretamente ou por intermédio dos servicos e organismos em que estdo situados o
snack-bar/cafetaria, a disposicdo do adjudicatario as instalacGes, equipamento e outro
material.

2- O equipamento a disponibilizar ndo inclui palamenta ficando a mesma a cargo do
adjudicatdrio, caso a pertencente aos SAS-IPT e ainda existente nas suas instalagdes,
nao seja suficiente.

3 - O adjudicatario fica responsavel pela utilizacdo de todo o material, equipamento e
instalacGes cedidos, correndo por sua conta as perdas e danos verificados por acdo do
seu pessoal.

4 - Findo o contrato, as instalacdes, o equipamento e outro material serdo restituidos
aos Servicos de Accao Social do Instituto Politécnico de Tomar em perfeitas condicdes
de limpeza e funcionamento.

Artigo 352
Penalidades

1 — Sem prejuizo do disposto no numero seguinte, em caso de incumprimento do
contrato, por causa imputavel ao adjudicatario, podera ser aplicada uma penalidade,
por cada dia de incumprimento, calculada de acordo com a seguinte formula: P = (VCF
+ 30), sendo “P” o valor da penalizacdo e “VCF” o valor mensal médio das
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contrapartidas financeiras pagas pela adjudicataria nos ultimos 6 meses, ou nos meses
terminados desde a vigéncia do contrato.

2 - O ndo cumprimento de clausulas de execucdo do contrato, e quando a sua
gravidade o justifique pelos prejuizos causados, quer aos utentes do snack-bar e da
cafetaria, quer aos Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico de Tomar, podera
constituir fundamento para a rescisdo imediata do contrato, sem direito a
indemnizacdo, independentemente das demais sances previstas na lei e de outros
procedimentos que os Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico de Tomar
julgarem dever adotar.

Artigo 362
Verificagao quantitativa

Os Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico de Tomar poderdo realizar
operacOes de verificacdo quantitativa tendo por objetivo comprovar a conformidade
dos servicos prestados com as quantidades adequadas ao universo de destinatarios do
servico.

Artigo 372
Verificagao qualitativa

Os Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico de Tomar poderdo realizar
operacdes de verificacdo qualitativa tendo por objetivo comprovar a conformidade:

a) Da qualidade dos produtos e servicos fornecidos com as especificacbes
legalmente fixadas;

b) Da qualidade das refeicoes fornecidas com as especificacbes legal e
contratualmente fixadas.

Artigo 382
Verificagdo da distribuicao

1 - O adjudicatario devera expor, sempre que possivel, em local bem visivel, os pratos
confecionados e demais componentes da ementa do préprio dia.

2 — Os Servigos de Acgdo Social do Instituto Politécnico de Tomar ou o seu
representante poderdo sempre que o entenderem, assistir a distribuicdo das refei¢des.

3 - A auséncia do adjudicatario ou seu representante ndo obsta a que se proceda as
operacdes de verificacao.

4 — Os Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico de Tomar, ou seus
representantes, poderdo efetuar no periodo de preparacdo e distribuicao das refeicdes
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as operacgoes de verificagdo quantitativa e qualitativa que ndo necessitem sendo de um
exame sumario.

Artigo 392
Decisdo apos a verificagdo

1 - ApOs a verificagdo quantitativa e qualitativa dos produtos servidos, o representante
dos Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico de Tomar aceita ou rejeita as
mesmas.

2 - Ap0s a verificagao dos componentes da ementa confecionada, o representante dos
Servigos de Acgao Social do Instituto Politécnico de Tomar aceita ou rejeita parcial ou
totalmente a ementa.

3 - Em caso de rejeicdo dos géneros incorporados ou da ementa, o adjudicatario
devera proceder a sua substituicdo imediata por produtos idénticos ou sucedaneos,
sem prejuizo do funcionamento normal do snack-bar e do fornecimento de refeicées.

4 - Todos os encargos com substituicdo, devolugdao ou destruicdo dos géneros
incorporados ou das ementas rejeitadas serdo suportados exclusivamente pelo
adjudicatdrio.

5 - Em casos devidamente justificados, os Servicos de Acc¢do Social do Instituto
Politécnico de Tomar poderdo mandar proceder a ensaios laboratoriais em organismos
oficiais competentes, nos termos constantes das clausulas juridicas e técnicas
especiais.

Artigo 402
Controlo

1 - O adjudicatario obriga-se a facultar a visita das instalagGes e o exame dos produtos
em fase de armazenagem, preparacao e coinfeccdo a representantes dos Servicos de
Accdo Social do Instituto Politécnico de Tomar, bem como de servicos e organismos
com competéncia especifica.

2 - O exercicio do direito de visita a que alude o numero anterior nao iliba o
adjudicatdrio da responsabilidade de manter o servigo de exploragdo e o fornecimento
de refeigdes, nem limita o direito de rejei¢ao por parte dos Servigos de Acgao Social do
Instituto Politécnico de Tomar.

Artigo 412
Relatorios mensais

O adjudicatario obriga-se a entregar mensalmente nos Servicos dos SAS-IPT um
relatdrio mensal do qual deverdo constar o niumero de refeicGes servidas diariamente
no snack-bar, desagregadas por refeicbes fornecidas a estudantes com senha de
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refeicdo adquirida nos SAS-IPT e as demais, bem como volume de vendas mensal da
cafetaria e das maquinas de Vending.

Artigo 422
Responsabilidade Civil

O adjudicatario obriga-se a manter um contrato de seguro, no valor minimo de
500.000,00 Euros que cubra todos os riscos de responsabilidade civil que
eventualmente possam resultar da atividade exercida, tanto para os trabalhadores
como para os utentes, para que aos Servicos de Accdo Social do Instituto Politécnico
de Tomar, ndo possam ser imputadas responsabilidades pelo pagamento de quaisquer
indemnizacdes.
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